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. Fachbereich

Kindertagesstatten

Im Zentrum Bildung, Fachbereich Kindertagesstétten ist eine Vollzeitstelle (39 Wochenstunden) als

Sachbearbeiterin
bzw. eines Sachbearbeiters
im Fachbereich Kindertagesstatten, in Darmstadt

ab dem 1.9.2018 befristet auf vier Jahre zu besetzen.

Das Zentrum Bildung der Evangelischen Kirche in Hessen und Nassau arbeitet im Handlungsfeld
Bildung, Erziehung und Arbeit mit Zielgruppen unter dem Leitbild lebensbegleitender Bildung und stellt
die Fachberatung und fachliche Weiterentwicklung der Bereiche Kindertagesstatten, Kinder- und
Jugendarbeit und Erwachsenenbildung. Der Fachbereich Kindertagesstatten unterstitzt die Arbeit der
evangelischen Kindertagesstatten in den Kirchengemeinden in der EKHN.

Das Arbeitsgebiet der Stelleninhaberin / des Stelleninhabers ist die religionspadagogische
Fachberatung und die Unterstiitzung in einem Religionspadagogischen Projekt.
Zu den Aufgaben der Stelleninhaberin / des Stelleninhabers gehdren:

Organisation von Veranstaltungen

Verwaltung von Teilnehmendendaten

Erstellung von Veranstaltungsmaterialien
Terminkoordination, Telefondienst

Aktenflhrung

Erstellen und Pflege von Statistiken und Ubersichten
Koordination der Referenten fir Schulungen

Pflege von Adressdateien

Die Bewerberin / der Bewerber sollte folgende Voraussetzungen erfillen:

e Die Tatigkeit erfordert grindliche und vielseitige Fachkenntnisse, die nachgewiesen
werden kénnen durch eine dreijahrige Ausbildung (Verwaltungsfachangestellte/r) oder
einschlagige mehrjahrige Berufserfahrung

Sehr gute Kenntnisse im Umgang mit PC (MS Office Paket einschlief3lich Internet)
Organisationstalent

die Fahigkeit zum selbststandigen Arbeiten und zur Kooperation

Kontaktfahigkeit, Flexibilitat, Termintreue und Belastbarkeit

Mitgliedschaft in einer der Arbeitsgemeinschatft christlicher Kirchen (ACK)
angeschlossenen Kirche

Wir bieten Ihnen:
e Vergitung nach KDO E 7
e Gute Zusammenarbeit in einem multiprofessionellenTeam

Die EKHN fordert die Chancen von Frauen und Mannern im Beruf.
Schwerbehinderte Bewerber-/innen werden bei gleicher Eignung bevorzugt beriicksichtigt.

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung, die Sie bitte bis zum 13.07.2018 senden an:



Zentrum Bildung, Fachbereich Kindertagesstatten, z.H. Sabine Herrenbriick, Erbacher Stral3e
17, 64287 Darmstadt

Fur weitere Informationen stehen wir Thnen unter Tel. 06151 / 6690-213 gerne zur Verfligung.

Informationen zum Zentrum Bildung finden Sie unter der Homepage www.zentrumbildung-ekhn.de

Die Bewerbungsunterlagen werden nicht zurlick gesendet, reichen Sie daher keine Originale ein.


http://www.zentrumbildung-ekhn.de/

