
QualitQualitäätsstandard tsstandard 

Ausbildung von PraktikantenAusbildung von Praktikanten

in der KiTain der KiTa



FFüür alle Standards gilt unser KiTa r alle Standards gilt unser KiTa --
LeitbildLeitbild



LeitsatzLeitsatz

�� Dies bedeutet fDies bedeutet füür uns den Praktikanten so r uns den Praktikanten so 
anzunehmen wie er ist und ihn mit seinen anzunehmen wie er ist und ihn mit seinen 
individuellen Findividuellen Fäähigkeiten zu einer starken higkeiten zu einer starken 
PersPersöönlichkeit reifen zu lassen.nlichkeit reifen zu lassen.

�� Sie zu befSie zu befäähigen, ihren eigenen Standort higen, ihren eigenen Standort 
zu erkennen und ihre fachliche zu erkennen und ihre fachliche 
Kompetenz,  ihre berufliche wie auch Kompetenz,  ihre berufliche wie auch 
perspersöönliche Identitnliche Identitäät weiter zu entwickelnt weiter zu entwickeln



ZieleZiele

1 Immer einen Gesamteindruck von dem 1 Immer einen Gesamteindruck von dem 
Bewerber zu bekommen Bewerber zu bekommen 

2 Gen2 Genüügend Zeit fgend Zeit füür Anleitergesprr Anleitergespräächeche

3 Darstellung der Lernm3 Darstellung der Lernmööglichkeitglichkeit

4 Grenzen der Praktikumsstelle aufzeigen4 Grenzen der Praktikumsstelle aufzeigen

5 Kl5 Kläärung des Rollenverhrung des Rollenverhäältnissesltnisses

6 Strukturierung der Module im Bezug auf 6 Strukturierung der Module im Bezug auf 
unser Konzeptunser Konzept

7 Abkl7 Abkläären der Lerninhalte und ren der Lerninhalte und ––zieleziele



8 Mitgestaltung der Praktikantin bei der  8 Mitgestaltung der Praktikantin bei der  
AusgestaltungAusgestaltung

9 Feedback9 Feedback--Regeln festlegenRegeln festlegen

10 Transparente Kontrolle 10 Transparente Kontrolle �� Auswertung Auswertung ��
Bewertung Bewertung �� Beurteilung Beurteilung �� BenotungBenotung

11 Abschied gestalten 11 Abschied gestalten ��
„„auch das Aufhauch das Aufhöören ist  eine Kunst, die ren ist  eine Kunst, die 
erlernt sein willerlernt sein will““



Kriterien woran kann ich es Kriterien woran kann ich es 

erkennenerkennen
1 1 �� Sichtung der BewerbungenSichtung der Bewerbungen
�� 1 1 -- 3 Hospitationstage3 Hospitationstage
�� EinfEinfüührungshrungs-- und Abschlussgesprund Abschlussgesprääche an den Hospitationstagen che an den Hospitationstagen 

2 2 �� Im Dienstplan eingearbeitete VBIm Dienstplan eingearbeitete VB--Zeit fZeit füür Praktikant und Anleiterr Praktikant und Anleiter

3 3 �� Durch systematische Aufarbeitung und Reflexion der Durch systematische Aufarbeitung und Reflexion der 
gemachten Lernerfahrungen gemachten Lernerfahrungen 

4 4 �� Erwartungen von Praxisstelle und Praktikant formuliert  Erwartungen von Praxisstelle und Praktikant formuliert  
und schriftlich fixiert, Handbuch zu Verfund schriftlich fixiert, Handbuch zu Verfüügung gestellt,..gung gestellt,..

5 5 �� AushAushäändigen und besprechen der Dienstanweisungndigen und besprechen der Dienstanweisung

6 6 �� Besprechen der in der Schule bearbeiteten Module, und wie sie, Besprechen der in der Schule bearbeiteten Module, und wie sie, 
ob sie ob sie üüberhaupt und warum sie nicht hier in der Praxis einzusetzen berhaupt und warum sie nicht hier in der Praxis einzusetzen 
sind. Die Inhalte der in der Schule behandelnden Module mit isind. Die Inhalte der in der Schule behandelnden Module mit ihren  hren  
Lerninhalten liegen der Praxisstelle / Anleitung  vor Lerninhalten liegen der Praxisstelle / Anleitung  vor 



7 7 �� Durch die Einhaltung der im Ausbildungsplan abgesprochen und   Durch die Einhaltung der im Ausbildungsplan abgesprochen und   
niedergeschriebenen Vereinbarungen.niedergeschriebenen Vereinbarungen.

8 8 �� Der Ausbildungspan ist fDer Ausbildungspan ist füür jeden Praktikanten mit diesem r jeden Praktikanten mit diesem 
individuell ausgearbeitetindividuell ausgearbeitet

9 9 �� Inhalte der Regeln sind Inhalte der Regeln sind z.B. z.B. 
Beschreiben Beschreiben �� nicht bewertennicht bewerten
Konkret Konkret �� nicht allgemeinnicht allgemein
VerVeräänderbar nderbar �� nicht absolutnicht absolut

10 10 �� Reflexion des Gesamtverlaufes  Reflexion des Gesamtverlaufes  -- sich bewusst werden sich bewusst werden 
-- wer bin ich          wer bin ich          -- was kann ichwas kann ich
-- wie mache ich es  wie mache ich es  -- wie machen es anderewie machen es andere
-- was brauche ich noch was brauche ich noch -- innere Haltunginnere Haltung

�� Kontrolle z.B. Rallye nach Abschluss OrientierungsphaseKontrolle z.B. Rallye nach Abschluss Orientierungsphase

11 11 �� Perspektiven nach den Praktikum besprechen Perspektiven nach den Praktikum besprechen 
�� Ablauf des Abschiedes Ablauf des Abschiedes ––> Info > Info -- Brief, Abschiedfeier, PrBrief, Abschiedfeier, Prääsent, sent, 
ZeugnisZeugnis



Beispiel, 
Kann in 
verschiedenen 
Varianten 
durchgeführt 
werden

Rallye



AusbildungsplanAusbildungsplan

der  Evangelischen der  Evangelischen 

KindertagesstKindertagesstäätte tte 

in Nierstein in Nierstein 



Inhaltsangabe:Inhaltsangabe:

�� 33 LeitbildLeitbild

��

4 4 -- 55 AusbildungsplanAusbildungsplan --> > allgemeine Vereinbarungenallgemeine Vereinbarungen

66 Lernmodule 1 Lernmodule 1 -- 1515

��

7 7 –– 10   10   Phase 1  Phase 1  -- > > OrientierungsphaseOrientierungsphase
--> 1.1. > 1.1. Kennen lernen der ev. KindertagesstKennen lernen der ev. Kindertagesstäätte tte 

MorgensternMorgenstern
--> 1.2.> 1.2. Teilnahme an der sozialpTeilnahme an der sozialpäädagogischen Arbeitdagogischen Arbeit

�� 11 11 –– 16 16 Phase 2   Phase 2   -->  >  ErprobungsphaseErprobungsphase

�� 17 17 –– 21 21 Phase 3 Phase 3 -- >  >  VertiefungsVertiefungs-- und Verselbststund Verselbststäändigungsphasendigungsphase

-- >> 3.1.3.1. in der pin der pääd. Arbeitd. Arbeit
-- >> 3.2. 3.2. Reflexion des Gesamtverlaufs des Reflexion des Gesamtverlaufs des 

BerufspraktikuBerufspraktikumsms

�� 2121 --> Zwei Grunds> Zwei Grundsäätze der Kindertagessttze der Kindertagesstäätte Morgenstern zum tte Morgenstern zum 
qualitativ, hochwertigen Ausbildungsplan und der Aqualitativ, hochwertigen Ausbildungsplan und der Arbeit mit rbeit mit 
LernendenLernenden



HandbuchHandbuch

ffüür die Praktikanten/Innenr die Praktikanten/Innen

der Evangelischen der Evangelischen 

KindertagesstKindertagesstäättette



Inhaltsangabe:Inhaltsangabe:

�� 3 3 –– 4 4 Flyer KindertagesstFlyer Kindertagesstäätte Morgensterntte Morgenstern
�� 5 5 –– 99 Momentane Konzeption Momentane Konzeption --> befindet sich in der > befindet sich in der ÜÜberarbeitungberarbeitung
�� 9 9 -- 1010 Kurzkonzeption Hort Kurzkonzeption Hort 
�� 11 11 –– 12 12 TagesablaufTagesablauf
�� 13 13 –– 1414 Personalaufstellung der KindertagesstPersonalaufstellung der Kindertagesstäätte Morgenstern 01.01.2009tte Morgenstern 01.01.2009
�� 1515 Leitbild der Evangelischen KindertagestLeitbild der Evangelischen Kindertagestäätte Morgenstern genehmigt tte Morgenstern genehmigt 

vom KV  am 08.01.2009vom KV  am 08.01.2009
�� 16 16 –– 1818 Aktenplan  Aktenplan  –– wo finde ich was im Bwo finde ich was im Büüroschrank roschrank 
�� 1919 Anmeldung Hort Anmeldung Hort 
�� 2020 Anmeldung KindertagesstAnmeldung Kindertagesstäättette
�� 2121 Anmeldung Anmeldung ÜÜbermittagbermittag
�� 2222 Anmeldung GanztagsAnmeldung Ganztags
�� 23 23 –– 2424 Tagesplan KindertagesstTagesplan Kindertagesstäättette
�� 25 25 –– 2929 Protokollvorlage TeamProtokollvorlage Team
�� 3030 BereichslisteBereichsliste
�� 31 31 –– 3232 EinkommensabhEinkommensabhäängige Elternbeitrngige Elternbeiträäge + Essensgeld Februar 2009ge + Essensgeld Februar 2009
�� 3333 FrFrüühdiensthdienst
�� 35 35 -- 36 36 NachmittagsdienstNachmittagsdienst
�� 3737 Elternausschuss Elternausschuss –– VerordnungVerordnung
�� 3838 UrlaubszettelUrlaubszettel
�� 3939 ÜÜberstundenzettelberstundenzettel
�� 40 40 MonatsMonatsüübersicht Arbeitszeitbersicht Arbeitszeit
�� 41 41 –– 4343 Dienstplan WochenDienstplan Wochenüübersichtbersicht
�� 4444 EinzeldienstplanEinzeldienstplan
�� 45 45 –– 4646 Anwesenheitsliste Kinder Anwesenheitsliste Kinder --> Tages> Tagesüübersichtbersicht
�� 47 47 –– 4848 Anwesenheit Essenskinder Anwesenheit Essenskinder --> Wochen> Wochenüübersichtbersicht
�� 4949 Anwesenheit Hort Anwesenheit Hort --> Wochen> Wochenüübersichtbersicht
�� 5050 Essensplan Essensplan --> Monats> Monatsüübersichtbersicht

AnhangAnhang

�� 1)1) Aufnahmeordnung der Evangelischen KindertagesstAufnahmeordnung der Evangelischen Kindertagesstäätte Morgenstern inkl. ABC und Formularette Morgenstern inkl. ABC und Formulare
�� 2)2) Leitlinien fLeitlinien füür Kindertagesstr Kindertagesstäätten der EKHNtten der EKHN
�� 3)3) KitazeitungKitazeitung RasselbandeRasselbande
�� 4)4) KindertagesstKindertagesstäättengesetz RLPttengesetz RLP
�� 5)5) ErziehungshundbildungsempfehlungenErziehungshundbildungsempfehlungen
�� 6)6) Gemeindebrief mit den Adressen der Kirchenvorstandmitglieder, PfGemeindebrief mit den Adressen der Kirchenvorstandmitglieder, Pfarrer,...arrer,...



Unser TeamUnser Team

*Ausgebildete Praktikanten Anleitungen

*

* *

*

*

*

* *

x

X aktuell in Praxisanleiterausbildung


