
 

 

Ausschreibung Pilotprojekt  

Das einrichtungsspezifische Qualitätshandbuch für die KiTa anlegen 

Seit 10 Jahren ist das Verfahren Qualitätsfacetten zur Qualitätsentwicklung und –sicherung 

in Evangelischen Kitas in der EKHN eingeführt. Viele Einrichtungen wenden dieses 

Verfahren regelhaft an, tun sich aber schwer mit dem Anlegen und Nutzen eines 

einrichtungsspezifischen Qualitätshandbuchs. In einem Pilotprojekt im Jahr 2017 soll ein 

Konzept zur individuellen Unterstützung der Praxis in diesem Bereich erprobt werden. 

Ziel dieses Pilotprojektes ist es  

 das Anlegen einrichtungsspezifischer QE-Handbücher unter Nutzung der bereits 

vorliegenden Dokumente der Einrichtung  voranzubringen, 

 die Systematik des Handbuches zu verstehen, 

 die Nachweise mit den Anforderungen aus den QE-Standards der EKHN 

abzugleichen, 

 evtl. fehlende Nachweise, z.B. Prozessbeschreibungen zu erarbeiten  

 Leitung und einzelne Mitarbeitende darin zu unterstützen das Handbuch in Folge 

kontinuierlich weiter zu führen und 

 nach Evaluation des Pilotprojektes ein Konzept für die regelhafte Nutzung durch die 

regionalen Fachberatungen zu diesem Thema  zu erstellen. 

 

Voraussetzungen zur Teilnahme 

Die Umsetzung und die regelhafte Anwendung der QE im Kita Team sind für die Teilnahme 

zwingend erforderlich. Dabei sollte die Notwendigkeit von Dokumentation unstrittig sein. Das 

Angebot umfasst keine Einführung in die QE allgemein, sondern richtet den Focus 

ausschließlich auf die praktische Erarbeitung des Handbuchs!  

Teilnahme an der Auswertung des Pilotprojektes in Form einer strukturierten Rückmeldung 

 

Methode 

Eintägiger workshop vor Ort in der Kita  
 
 
 
 
 
 



2 
 

Organisation 
 
Teilnahme der Leitung (verbindlich) und weiterer einzelner Mitarbeitender nach Auswahl des 
Teams vor Ort. Die Kita muss dafür nicht geschlossen werden. Es können so viele 
Mitarbeitende beteiligt werden, wie es die Weiterführung des Betriebs der Kita zulässt. 
 
Anleitung im praktischen Tun durch Roberta Donath, Referentin für Qualitätsentwicklung  
 
Die regionale Fachberatung wird über den vor Ort Termin informiert und kann in Absprache 
mit der Einrichtung am workshop teilnehmen  
 
Im Vorfeld werden in einem Telefonat zwischen der Leitung und Frau Donath Details zur 
Tagesplanung abgestimmt. 
 
 
Räumliche und materielle Anforderungen 
 
Ausreichend großer Raum mit großen Tischen, z.B. zum Sortieren, Ausbreiten von 
Materialien; nützlich wäre die Erreichbarkeit eines Kopierers/Druckers 
Flipchart und notwendige Materialien wie Locher, Hefter etc. 
Erreichbarkeit der vorhandenen Dokumente der Kita 
 
Mindestens ein Laptop für die exemplarische Erstellung von Prozessbeschreibungen und 
Mitarbeitende, die am PC selbständig Dokumente bearbeiten können; bei Bedarf können 
weitere Laptops vom Fachbereich Kita für diesen Tag zur Verfügung gestellt werden 
 
 
Termine 
  
Es können maximal  25 Termine in 2017 vergeben werden. Da es sich um ein Pilotprojekt 
handelt, soll die Auswahl möglichst das gesamte EKHN- Gebiet exemplarisch erreichen und 
gilt damit als Auswahlkriterium, wenn mehr Anmeldungen als mögliche Termine vorliegen. 
Die Termine werden in Absprache zwischen Leitung und Frau Donath (eventuell FB) nach 
Anmeldeschluss vergeben. Als Planungszeiträume im Jahr 2017 kommen in Frage: 
 

Februar bis Ende Mai und Mitte Oktober bis Mitte Dezember 
 
Bitte geben Sie auf Ihrer Anmeldung unbedingt an, welche Zeiträume für Ihre Einrichtung 
günstig ist. 
 
 
Kosten entstehen keine 
 
 
Anmeldungen  bitte nur mit angefügtem Anmeldeformular per FAX 
 
 
Anmeldeschluss 01.02.2017 
 
Bitte beachten sie, dass die Kommunikation per Email nur über die ekhn-net Adresse 
stattfindet!! 
 
  
  


